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DISAHKAN OLEH

KETUA PENGADILAN NEGERI KUALA TUNGKAL

01. S.0.P PTSP PENDAFTARAN PERKARA GUGATAN BIASA

d

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. RBgHIR 1. Strata 1 Hukum
2. KUH Perdata 2 D3
3. UU No.3 Tahun 2009 tentang perubahan kedua atas UU No. 3. SLTA
14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung
4. UU No. 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman
5. UU No.49 Tehun 2009 tentang perubahan kedua atas UU
No.2 Tahun 1986 tentang Peradilan Umum
6. PERMA No.7 Tahun 2015 tentang Crganisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan
7. SK KMA No.026/KMA/SK/I/2012 tentang Standar
Pelayanan Peradilan
- 8. Peraturan SEKMA Nomor: 002 Tahun 2012 tentang
D Pedoman Penyusunan Standar Oprasional Prosedur di
— lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang
berada dibawahnya
9. Buku | dan Il tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas dan
Administrasi Peradilan
10. Peraturan Sekretaris MARI No: 02 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan
Dibawahnya
KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN :
1. Komputer/ Prninter/Janngan Internet
1.  S.0.P Panggilan Sidang 2. ATK
2. S.0.P Pencatatan Keuangan Tingkat Pertama 3. Buku-buku refrensi
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
|
\tJika SO_P tidak dilaksanakan, maka asas peradilan tidak akan ; E;meggglJumaMs barty
ercapai

Disimpan sebagai data manual dan elektronk
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Pelaksana Mutu Baku
Aktivitas Panmud Perdata/ Persyaratan / Perlengkapan Waktu Output
PTSP
Mejal
Menenma i - Gugatan tertulis 15 cxer‘manr‘a =
Gugatan darl - Soft Copyg g ugatan Mentt Gugatan dan
Penggugat atau | g soft copy
Kuasanya yang D— Cek List Kelengkapan Pendaftaran gugatan
sah.
Menghitung - SK panjar biaya perkara. 15 Slip  setoran
panjarbiaya - Catatan taksiran biaya panjar perkara ment ke bank.
perkara untuk s
disetorkan ke
Sk L ——1 1
penggugat.
Menerima dan - Slip setoran bank. 10 Dibenkanya
membuat SKUM . SKUM ment SKUM
setelah I——'—'__ kepada
menetima slip . [ I penggugat
setoran. - atau
kuasanya
¥ yang sah,
( ) yang sudah
dicap lunas
dan ]
tandatangani
oleh kasir
wefta dben
nomort
pendanaran
perkara
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